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ULDNOUDED

Uurimis- voi praktiline t66 on Oppekavas giimnaasiumi lopetamise iiks tingimus. Opilaste

uurimistod pohjendab valitud teema asjakohasust, annab iilevaate uuritavast teemast, tOstatab

uurimiskiisimusi, pdhjendab meetodi valikut, kajastab kogutud andmeid ja tdendeid, kirjeldab

tulemusi ning teeb nende analiiiisi, esitab jareldused ning kasutatud allikate loetelu ja kokkuvdtte.

Ulidpilaste uurimistdodde voi praktiliste todde kirjutamise ettevalmistamiseks libivad dpilased

kaks kursust Oppeaines “Uurimistoo alused®.

Opilase uurimis- voi praktilise t66 eesmirk on arendada opilase loomingulist eneseviljendust,

arendada iseseisva to0 ja koostodtamise vdimet ning omandada jargmised oskused:

1))
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)

vOime analiilisida ja koguda teavet uuritava probleemi ja loodava praktilise t66 kohta;

voime rakendada teoreetilisi teadmisi praktikas;

voime rakendada ja valida sobivaid meetodeid; analiilisivdimalused, samuti uurimist6o
eesmadrkide ja iilesannete sOnastamine;

oskus oma tegevust planeerida ja plaanist kinni pidada;

oskus teksti koostada vastavalt teadusliku stiili nduetele;

vOime analiilisida oma uurimistegevust;

vOime Oigesti sOnastada t66d;

voime teha jareldus ja kokkuvote;

vOime kaitsta oma t6dd kooli kaitsmiskomisjoni ees.

Uurimist66 kirjutamine toimub jark-jargult ning juhendaja ja Opilane saavad oma drandgemise

jargi selle etappe vahetada (va 1. ja 2. etapid):

1 | Teema valik sept-okt

2 | Teema pohjendus, sissejuhatuse kaitsmine. 01.11, nov

3 | Teoreetiline osa, materjali kogumine. 22.12

4 | Praktiline osa, materjali to6tlemine, uurimisosa analiiiis ja 20.02
labiviimine.

5 | To0 registreerimine. 15.03

6 | T66 hindamine ja iilevaade. aprilli 1. nadalal

7 | Too kaitsmine. aprilli 1. nadalal

11. klassi alguses miiratakse Opilastele uurimis- voi praktilise toode teemad, millest teavitatakse

ka kooli Oppealajuhatajat ja administratsiooni. Selleks teeb ja esitab t60 juhendaja(d)




Oppealajuhatajale valitud teemade (uurimisvaldkonna) iildloendi, mille jirel méaratakse

retsensendid.

1. novembriks kirjutavad dpilased valitud teemal uurimis- voi praktilise t60 ,,Sissejuhatuse® osa,

mis sisaldab endas:

* uurimis- voi praktilise t60 teema, selle asjakohasus ja uudsus,
* teema valiku ja to6 teostamise vajaduse pohjendus;

* uuringu eesmdrgid ja tilesanded;

* uurimisobjekt voi -subjekt;

* uurimishtipotees,

* uurimismeetodid

* t00 struktuuri liihikirjeldus.

Hllustratsioone ja tabeleid ei lisata to6 ,, Sissejuhatusse *“.

Novembri esimesel niddalal korraldatakse seminar to6de retsensentidega ja Opilaste juhendajate
juuresolekul, eesmérgiga kinnitada tegevuskava t66 edukaks kaitsmiseks. Kui pérast teemade
heakskiitmist voi retsensendiga kohtumist seminaril osutub vajalikuks muuta teemat voi valida
toole kaasjuhendaja, siis peab Opilane esitama kirjalikult direktorile sellekohase avalduse, milles
pohjendatakse eelpool nimetatud muudatusi. Otsuse Opilase avalduses toodud muudatuste

heakskiidu vai tagasiliikkamise kohta teeb kooli juhtkond 5 koolipdeva jooksul.

Opilasel on digus taotleda oma t60 teema uurimiseks kaasjuhendajat (direktorile esitatud

avalduse pohjal), olles eelnevalt saanud pohijuhendajalt selleks ndusoleku.

Uurimis- voi praktilise too kaitsmine ja hindamine

Uurimis- voi praktilise t60 kaitsmisele lubab Opilase tema juhendaja ning sellest keeldumisel peab
ta oma otsust pdhjendama ka kooli administratsioonile. Seejdrel antakse Opilasele aega oma t66
iile vaadata vajalike paranduste tegemiseks, et seda saaks seejérel kaitsta. Kaitsmise kuupdevad

madrab kooli juhtkond.

To6 hindamissiisteem (uurimis- vOi praktilise t66 10plik hinne moodustub jargmistest

osahinnetest (maksimaalne saadav punktide arv on 100):



1. juhendaja hinne (0 kuni 20 punkti) (loe §1),;

2. retsensendi hinne (0 kuni 40 punkti) (loe §2);

3. kavandi hinne (0 kuni 20 punkti) (loe §3);

4. kaitsmiskomisjoni hinnang téole (0 kuni 20 punkti) (loe §4).

Hinne uurimis- voi praktilise t66 eest moodustab jargmise skaala pdhjal:

90 - 100 punkti - hinne ,,5 *;
75 - 89 punkti - hinne ,,4*;
50 - 75 punkti - hinne ,,3 “;
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kuni 49 punkti - hinne ,,2 “.

Opilasel on digus pirast t66 kaitsmist saadud viimane hinne vaidlustada. Selleks peab dpilane

kirjutama pohjendatud avalduse, mis on suunatud kooli direktorile.



UURIMISTOO VORMISTUSNOUDED, OSAD

Esitatud uurimis- voi praktilise t66 vormistuse kontrollimisel juhitakse tdhelepanu:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

teose pohiosade olemasolule;

tiitellehe kujundusele ja taandele lehe servadest;
lehtede, pdiste ja jaluste numeratsioon;

fontide ja 161kude vormindamine;

oiges lehekiilgede jarjestuses t00 printimine ja kditmine;
pealkirjade vormindamine;

sisukorra vormindamine;

linkide vormindamine;

kirjandusallikate loetelu vormindamine;

10) jooniste, diagrammide, fotode, tabelite ja rakenduste vormindamine.

Uurimisto6 kohustuslikud osad on:

THTELLEHT;

SISUKORD;

RESUMEE/PE3IOME (lithikokkuvdte, venekeelne juhul, t66 keel on eesti keel; eestikeelne
juhul, kui t66 keel on vene vai inglise keel);

SISSEJUHATUS (teoreetiline iilevaade — teema aktuaalsus ja asjakohasus, selle valimise
pohjendus, eesmérgid, hilipoteesid/uurimiskiisimused, t66 erinevad osad, eeldatavad
tulemused);

POHIOSA (min-10, max-20 — teoreetiline osa, metoodika, praktiline osa, tulemused, arutelu,
jareldused);

KOKKUVOTE (soovitused, piirangud);

KASUTATUD ALLIKAD (millele olid viited tekstis); (MCITOJIb3OBAHHbBIE
NCTOYHUKN)

LISAD (vajadusel — uurimiskiisimustik, programmid, fotod, dokumendid, tabelid).



THTELLEHT

Tiitelleht algab {ilaservalt kooli nimetusega Tartu Annelinna Giimnaasium (Tapryckas
AnnenunHackas rumHasms). Lehe esimese kolmandiku Ioppu kirjutatakse t6o téielik pealkiri
(lubatakse kasutada nii védikesi kui ka suuri tdhti). Kohe pealkirja alla mérgitakse t66 liik (nt
uurimis— vOi praktiline t66). Tiitellehe teise kolmandiku 16ppu paremasse serva triikitakse autori
ja juhendaja nimed, lisades nimedele teaduskraadi voi kutset nditavad tiitlid. Lehe alumisse serva

triikitakse t66 valmimise koht ja aasta. Tiitellehe fondi stiil on normallaad.

Niidis 1. Tiitelleht

Tartu Annelinna Glimnaasium (14)

VEEBIPOHISE “EESTI KIRJANDUSE” KURSUSE LABIMIST
TOETAVA VEEBILEHE “EKIRJANDUS.EE” LOOMINE

(16 suured tihed, mitte bold)
Praktiline t66 (14)

Autor: Anastasia Oja, 11B (12)
Juhendaja: Maire Kiippar (12)

Tartu 2021 (12)




Niidis 2. BapyaHT TUTYJIBHOTO JIMCTA HA PYCCKOM SI3BIKE

Tapryckass AHHENMHHACKasi TMMHA3UA (14)

CO3JAHUE BEb-CTPAHULIBLI “EESTI KIRJANDUSE”

JULA TTPOBEAEHN A SJIEKTPOHHOI'O KYPCA
“EKIRJANDUS.EE”(16 suured tihed, mitte bold)

ITpakTuyeckas padora (14)

Astop: Anacracus Os, 11B (12)
PykoBoautens: Manpe Krormap(12)

Tapry 2021 (12)




SISUKORD

Sisukord on t66 alguses tiitellehe jirel. See sisaldab iga alaosa tépset pealkirja ja vastavat
lehekiilje numbrit. Pohijaotiste (peatiikkide) pealkirjad kirjutatakse tavaliselt suurte tahtedega.
Sisukorra, sissejuhatuse, kokkuvotte ja kasutatud allikate ette jaotise numbrit ei kirjutata.

Arvutis vormistamisel kasutatakse automaatset sisukorra koostamist.
Koik sisupunktid tehakse Times New Roman 12, reavahed - 1,15 vdi 1,5, joondus vasakule.

Naidis 1. Sisukord

SISUKORD

PEBIOME ...ttt ettt et et b et bttt et ae et i 3

SISSEJUHATUS. ...ttt ettt ettt ettt et e s st e bt este e st e sseenseeseenseensesneenseensenns 4

1. TEOREETILINE OSA ...ttt ettt ettt ettt ettt enae et eseentesseenseensesneenseas 5

2. PRAKTILINE OSA/METOODIKA JA TULEMUSED ......ccocoiiiiiiieiiiienieeeieeeeieee 9
2.1. Domeeni registreerimine ja selle majutamine veebiserveril (tdomeetod)..................... 10
2.1.1.,, Domeeni registreerimine* tulemus (Meetodi tulemused 2.1.) .......cccceeevveriienennee. 13
2.2. ,,WordPressi* paigaldus ja registreerimine (t00meetod)..........cceevveeeriieercrieencieeenieeenne 15
2.2.1. ,,WordPressi* paigaldus ja registreerimine tulemus (Meetodi tulemused 2.2.)........ 16
2.3. Esimese lehekiilje lisamine ja sellest kodulehe avalehe tegemine...........c.cccccvveennennee. 19
2.4. Vajalike ,,pluginate* ehk ,,pistikprogrammide* paigaldamine.........c..ccccevcveverivencennen. 21
2.5. ,,Ocean Extra“ hédlestamine, avalehe korrastamine pistikprogrammiga laiendatud
,,Elementori® abil. Uute lehtede 1iISamINe.............oooooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 22
2.6. Turvasertifikaadi paigaldamine............c.oocueeiiiieiiiiiieiieie e 27
2.7. Standard ,, Templates* ehk ,,Malli* valik ja selle paigaldamine............c...cccvvrerrrennenn. 31
2.8. Too pealehega, teksti lisamine, liigsete elementide eemaldamine...........cccccceevveiennen. 35

2.9. Pohiinformatsiooni kandvate lehtede loomine tekstide, piltide, videotele viidete

JISAITIITIE ...ttt ettt et e bt e e it e e bt e s st e et e e sabe e bt e esbeebeeeaeeenne 39

2.10. Veebilehe kohandamine nutiseadmetele ...........ccceeverieriininiiiniinenieneecceeeee 43

2.11. Pealehe 16ppviimistlemine ja veebilehe isikustamine...........cccoeevvieeeiiieniieenieeenen. 45

2.12. Omandatud teadmiste kontrollimise keskkonna loomine. ...........ccccceevieriienieniennnnn. 47
3. TOO ARUTELU JA JARELDUSED .........cooooiuiiuiiiieeecceeeeeeee e 57
KOKKUVOTE ....eveuiiiiirtieeineiasie et ss s ess st ss s ss s ssessseees 59
KASUTATUD KIRJANDUS ...ttt ettt ettt sttt st sae e s nae e eneenee 60
LISAD



Naéidis 2. ConeprkaHne Ha pyCCKOM SI3bIKE

COEPXAHUE

RESUMEE ...ttt st 3

BBEJIEHUE.......coiiiiiiioiee ettt sttt et b et sae et et esbeeae s 4

1. TEOPETHUUYECKAS HACTD ..ottt sttt 5

2. TIPAKTUYECKAS YACTB/MECTOIMKA......c..eeiuieieenieiieieeiieeteeie et st eee e eee e see e 9
2.1. Peructpanust JoMeHa U pa3MelleHue Ha BeO-cepBepe (METOMI PAOOTHI).......cveeeevennneen. 10
2.1. 1. «Perucrpanus romMeHa» pe3yibTaThl (Pe3yabTaTel METOAA 2.1.) coveiveiieieriieicnnee 13
2.2.YcraHoBKa U peructpanus ,, WordPressi®“(MeTOI PAOOTBL) ......ccverveeeerienieeieniieniennnnn. 15
2.2.1. YcranoBka u peructpamnus ,,WordPressi“( Pesympratel Mmerona 2.2.) IloctossHHBIC
CCBUIKH U UCTIOJb30BAHUE TICEBJJOHUMA / UMEHH TTOJIB30BATEIIS «..covveeereneeenrennrenneenvenneenneene 16
2.3. JloGaBneHue nepBoi CTpaHUITLI M OPOPMIICHHE KaK JTOMAITHEH CTPaHUIIBI CalTa ..... 19
2.4. YcTaHOBKA HEOOXOIUMBIX ITTATHHOB ....vveeuvveenreeereenseensneeseensseaseesssesnseessseesessssesnses 21

2.5. Hacrtpoiika ,,Ocean Extra“, ngomaimHeil CTpaHUIBl C pacCIIMPEHHBIM IIJIaTMHOM,

ucnonb3ys Elementor. ,,Elementori® abil. Uute lehtede lisamine .............................. 22
2.6. YCTaHOBKA CEPTUPUKATA OCZOTIACHOCTH ......veeeuvreereenreenereereenseessseenseesseesseesssesnseessseens 27
2.7. Cranmaptabiii BEIOOD "IIIa0TOHOB" M €T0 YCTAHOBKA ...ccvvveeeevreererieeereeeeereeeneveeennveeennns 31

2.8. Pabota ¢ rmaBHO# cTpaHHIICH, T0OABICHNUE TEKCTA, YIaJICHUE TUITHUX dJIEMEHTOB ... 35

2.9. Coznanne nHPOPMAIIMOHHBIX JIAHHBIX HA CTPAHUIIE: CCBUIKA HAa TEKCTHI, H300paKECHMSI,

123 % 01 (7 T 39

2.10. HacTpoiika CBOET0O BeO-CalTa ISl CMAPT-YCTPOMCTB ...vveeeevreeereeeinreeenreeennseeennseeennns 43

2.11. lopaboTka 1oMalIHe CTPaHULBI U MEPCOHATUBAIMS CAUTA ..oovvververnveereniienieeiennnens 45

2.12. Co3panue cpeapl A1 IPOBEPKU MOMYUEHHBIX ZHAHUM . .c..veeuveiniienieeniieeieeniieeieeninens 47
3. PE3VJIBTATDBI PABOTDBI 1 OBCYXKJIEHUE .......ccooiiiiiiiiiiiiiiiiccceceece 58
SAKITHOUEHUHE .......oooiiiiiiiiiiii et s 59
NCIIOJIB3OBAHHBIE MCTOUYHUKM .......oociiiiiiiiiiiiiiiciiicecceceee e 60
IMTPUIJIOKEHUE
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RESUMEE

Restimee on 1-lehekiiljeline iilevaade to0st, selle eesmarkidest, kisitlevatest probleemidest,
uurimismetoodikast, tulemustest ja jéreldustest, mida saaks kasutada uurimistodde kogumikus.
Reslimee peab olema arusaadav iseseisva kirjutisena, ilmapohiteksti lugemata. Pikkus 100-250
sona. Iga lause peab sisaldama véidet ehk detailidesse ei laskuta. Kirjutatakse minevikuvormis,

kuna osutab tehtud toole.
SISSEJUHATUS

Sissejuhatus on soovitavalt lithike, sisaldab jargmist:

teema ja probleemi aktuaalsust;

teema valiku pohjendamine;
* t00 eesmdrgi sOnastamine (millisele probleemile otsitakse lahendust, mis on selles
valdkonnas tehtud);

* llevaade toomeetoditest;

iilevaade t60 alaosadeks jaotamise pdhimdtetest;

heaks tooniks on ka koigi t660 valmimisele kaasa aidanud isikute tdnamine, mida kaitsmisel

ei esitluses ei kasutata.
POHIOSA

Pdhiosa (sisu) koosneb peatiikkidest, mis sisaldavad:
* probleemi seletavat kirjeldust (metoodika);
* probleemi analiiiisi (tulemused);

* tulemuste esitamist (arutelu/jareldused).

T606 sisulises osas antakse vastused sissejuhatuses tdstatatud kiisimustele. Selgelt peab olema
vilja toodud Opilase isiklik panus ja késitletud autorite seisukohad. Sisu pohijaotised
nummerdatakse. Iga pohijaotise alljaotised nummerdatakse samal viisil, jéttes alles ka

pohijaotise number. Numbrite vahel ja 10pus on punkt (tekstis osutamisel 1dpus punkti ei ole).
Naidis 3.

1. TEOREETILINE OSA (TEOPETUYECKAS YACTb)

1.1.  Esimese peatiiki alapeatiikk (Ha3Banue moamyHnkra)

Esimese peatiiki alapeatiiki alapeatiikk (HazBanue noamnoamnyHkra)

1.1.1.
1.1.2. Esimese peatiiki alapeatiiki alapeatiikk (Ha3Banue nmoamoamyHnkra)
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2. PRAKTILINE/UURIMISLIK OSA(METOODIKA JA
TULEMUSED) /MCCIIEJOBATEJIbCKASA/TIPAKTUYECKAS
YACTB(METO/bI 1 PE3YJIBTATEI))

2.1. Toomeetod (meetodi nimi)
2.1.1. T66meetodi (2.1.) analiiiis ja tulemused
2.2. Toomeetod (meetodi nimi)

2.2.1 Toomeetodi (2.2.) analiiiis ja tulemused

23

3. ARUTELU JA JARELDUSED (OBCYXXJIEHME 1 BbIBO/IbI)

Koigi tulemuste vordlus ja arutelu, iildised jéreldused, eesmérkide saavutamine, hiipoteesi

kinnitamine
ARUTELU JA JARELDUSED

Arutletakse tulemuste iile, vorreldakse neid teiste autorite analoogsete uurimuste tulemustega,
analiilisitakse nende omavahelise lahkumineku voimalikke pdhjusi. Arutletakse tulemuste
usaldusvédrsuse ja voimalike vigade iile. Tulemuste tdlgendamisel piistitatud uurimisiilesande
seisukohalt mainitakse ka voimalikke teisi tdlgendusvdimalusi. Tehakse tulemuste pdhjal
iildistusi ja jdreldusi, piistitakse uusi hiipoteese, mida oleks vaja tulevikus testida jne. Viltida
liigset "sOnavahtu", mitte minna tdlgendustes pohjendamatult julgeks (kdik tdlgendused ja uued
hiipoteesid tulenegu loogiliselt teie enda ja/vdi teiste autorite tulemustest ja toetugu neile). Oige
lithidalt voib vajaduse korral meelde tuletada tulemuste osas leitut. Seejuures ei esitata (korrata)
arutelus enam numbrilisi tulemusi, tulemustest rddgitakse kvalitatiivsel tasemel ja iildistatult.

Jalgige, et arutelu oleks tdielikult kaetud viidetega relevantsetele kirjandusallikatele.
KOKKUVOTE

Kokkuvdttes tuuakse lithikesed ning konkreetsed vastused ainult pealkirjas ja/voi sissejuhatuses
pustitatud kiisimustele. Kokkuvdttes ei tohi esmakordselt esitada tulemusi, mida pole eelnevas
to0s mainitud. Liihidalt esitatakse kdige olulisemad jareldused, milleni t66 kdigus jouti.

Kirjeldatakse tekkinud ja edaspidist uurimist vajavaid probleeme, kuid uusi andmeid enam ei
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esitata. Ei viidata kirjandusallikaile ega esitata teiste autorite seisukohti. Kokkuvdte peab

voimaldama lugejal pShiteksti vahele jittes ikkagi aru saada, mida t66s on kisitletud.
KASUTATUD ALLIKAD (MCITOJIb3OBAHHBIE NCTOYHMKN)

Kasutatud materjalide loetelu peab sisaldama koiki allikaid, mida antud t66 kaigus kasutati ja
millele on viidatud. Viidatud allikad (nii paberkandjal kui ka elektroonilised, nii autoritega
kui ka toimetajatega) loetletakse autori(te) perekonnanime(de) tihestikulises jarjekorras,
autori(te) nime(de) puudumisel pealkirja esimese sona jargi. Kasutatud allikates ei tohi kasutada
materjale, mida t66s ei ole viidatud. Kui t60s kasutatakse allikad erinevates keeltes, siis
pannakse need kasutatud materjalide loetellu t66 pdhikeele tihestikulises jarjekorras, seejirel

pannakse voorkeelsed allikad vastava keele keelse tahestikulises jérjekorras.

Niited allikate vormistamiseks (NB! mitte jirjestamiseks!):

1. Raamat, autoriga

(Autor(id). [lImumisaasta. Pealkiri. Triikikordusandmed, kui see on olemas. Ilmumiskoht:

Kirjastus.)

Niide:

Turovski, A. 2010. Loomalood. Tallinn: TEA kirjastus

Panzunckuit, 3. 2003. Hanoneon — xu3Hb nociie cMepTH. MockBa: u3narensctBo Barpuyc.

Grudin, R. 2010. Design and truth. London: Yale University Press.

2. Raamat, ilma autori nimeta

(Pealkiri kaldkirjas. Ilmumisaasta. Asutuse vOi Ettevotte nimetus, kui see on olemas.

Viljaandmiskoht: Kirjastus.)
Niide:

Kohtuarstid - eksperdid diglase kohtuotsuse taga. 2005. Justiitsministeerium, Eesti Kohtuarstlik

Ekspertiisibiiroo, Tartu Ulikool. Tallinn: Justiitsministeerium.

3. Artiklikogumik, aastaraamat
(Aastaraamatu pealkiri. [lImumisaasta. Viljaandmiskoht: Kirjastus.)
Naide:

Akadeemia. 2012. Tallinn: Riigikantselei.
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4. Artikkel kogumikust
(Autor(id). [lmumisaasta. Artikli pealkiri / Kogumiku pealkiri. [lmumiskoht: Kirjastus.)
Néide:
Murs, L., Prokofjev, M., Eskusson, H. 2002. Norra-Eesti koostodprojekti rakendamine

probleemsete olukordade lahendamisel Tallinna Teeninduskoolis / Koolikeskkonna

arendamine meeskonnatdds. Tallinn: Haridus- ja Teadusministeerium.
5. Artikkel teatmeteosest
(Toimetaja. Lithend sulgudes. [lmumisaasta. Teatmeteose pealkiri. [lImumiskoht: Kirjastus)
Naide:
Erelt, T. (Toim). 1999. Eesti keele sdnaraamat. Tallinn: Eesti Keele Sihtasutus.
6. Artikkel ajakirjast

(Autor(id). Ilmumisaasta. Artikli pealkiri. 4Ajakirja pealkiri kaldkirjas, ajakirja aasta number

(véljaandmise tildnumber sulgudes, kui on))

Néide:

Eestikeelne

Tooming U. 2012. Enesetdlgendus ja soovid. Akadeemia, 6 (279).
Kossar K. 2012. Imbi Paju helisevad sonad. Aplaus, 5.
Venekeelne

Hedopx B. 2004-2005. XKussie kamuu... 100 nymeii, 6.
Voorkeelne

Janet M. Snyder, Jerry W. King, Michael A. Jackson. 1996. Fat content for nutritional labeling
by supercritical fluid extraction and an on-line lipase catalyzed reaction.— Journal of

Chromatography A, Vol 750, Issues 1-2.
7. Artikkel ajalehest

(Autor(id). Ilmumisaasta. Artikli pealkiri. Ajalehe pealkiri, ajalehe ilmumise kuupdev

(véljaandmise tildnumber sulgudes))
Néide:
Eestikeelne
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Normak, A. 2012. TEUK - neljateistkiimnendat korda taastuvenergiast. Maaiilikool.
29.11.2012 (223).

Venekeelne

Tpy6auera, lO., Tpycora, H. 2011. A y Hac Ha HOcy uT0o? Macnenuma! FOxxnas Ctonuna. marts

Ne3 (13).
8. Taistekst Internetist

(Autor(id). [lmumisaasta. Teksti pealkiri. lmumiskoht: Asutuse voi Ettevatte nimetus. Interneti

aadress ja (kuupéev, millal materjali kasutati).)

Niide:

Eestikeelne

Saluveer, E. 2004. Teaching culture in English classes : master's thesis. Tartu : Tartu

Ulikool. http://dspace.utlib.ee/dspace/bitstream/10062/922/5/Saluveer.pdf (05.09.2009).

Venekeelne

[leBuenko, A.B. 2008. OcoOeHHOCTH CaMOCO3HAHUS M YCIOBUS €ro (OPMHUPOBAHUS
JIOIIKOJIBHUKOB € 3aJI€PKKOM MCUXUYECKOro pa3Butus. Upkyrck: Upkyrckuii
rOCYapCTBEHHBIN N1€JarOTHYECKUN YHUBEPCUTET

http://www.dissercat.com/content/dissertatsiya-osobennosti-samosoznaniya-i-usloviya-ego-

formirovaniya-u-doshkolnikov-s-zaderz (07.12.2012).

NB! Internetiaadressi jiirel peab olema kuupiiev, millal seda vaadati!
9. Dokument (digusaktid + internetist vaadatud digusaktid )

(Oigusakti nimetus. Viljavotmise aeg. Allikas, milles akt on ametlikult avaldatud.

Avaldamismairgid. + interneti aadress ja (kuupdev, millal materjali kasutati).)
Niide:

Huvikooli seadus. 2007. Riigi Teataja I. 4, 19.

voi

Huvikooli seadus. 2007. RT, 4, 19. https://www.riigiteataja.ee/akt/13339594 (05.12.2012)

10. Dokument (aruanne jm)

(Dokumendi nimetus. Aasta. Asutuse voi Ettevotte nimetus. Linn)
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http://dspace.utlib.ee/dspace/bitstream/10062/922/5/Saluveer.pdf
http://www.dissercat.com/content/osobennosti-samosoznaniya-i-usloviya-ego-formirovaniya-u-doshkolnikov-s-zaderzhkoi-psikhiche
http://www.dissercat.com/content/osobennosti-samosoznaniya-i-usloviya-ego-formirovaniya-u-doshkolnikov-s-zaderzhkoi-psikhiche
http://www.dissercat.com/content/dissertatsiya-osobennosti-samosoznaniya-i-usloviya-ego-formirovaniya-u-doshkolnikov-s-zaderz
http://www.dissercat.com/content/dissertatsiya-osobennosti-samosoznaniya-i-usloviya-ego-formirovaniya-u-doshkolnikov-s-zaderz
http://www.dissercat.com/content/dissertatsiya-osobennosti-samosoznaniya-i-usloviya-ego-formirovaniya-u-doshkolnikov-s-zaderz
http://www.dissercat.com/content/dissertatsiya-osobennosti-samosoznaniya-i-usloviya-ego-formirovaniya-u-doshkolnikov-s-zaderz

Niide:
Mudilaskoori ringipdevik. 2011/2012. Tartu Annelinna Giimnaasium, Tartu.
11. Dokument (arhiivimaterjal)

(Dokumendi nimetus. Arhiivi nimetus. Fondi number (kui see on olemas), sarja number voi

téhis, jarjekorra number (kui see on olemas), lithend lk. (punktiga) ja lehekiilje number(id).)
Niide:
Julia Filip” 12a klassi hinneteleht. Tartu Annelinna Giimnaasiumi arhiiv. s.3.1-8.1, jrk.
427.
12. Suuline allikas (intervjuu koos intervjuu tiiiibiga)

(Intervjueeritava nimi, Initsiaal(id). Intervjueerija nimi, Initsiaal(id). Intervjuu tiilip

(tleskirjutus voi helisalvestis voi videosalvestis). Intervjueerimise koht, kuupéev.)
Naide:

Jelena Bitova. Katre Maidla, Marge Saarelaid, Marianna Vares (video). Tartu Annelinna

Gilimnaasium, 2011.
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LISAD

Lisad (vajaduse korral) sisaldavad materjali, mida on t66 eesmérkide saavutamiseks vaja ldinud,
kuid mis t60 sisuga ei ole otseselt seotud (kiisitluslehed, plaanid, kaardid,mddtmis-, uurimis-
jm protokollid, suuremahulised joonised ja tabelid, illustreeriv materjal nagu dokumendi voi
fotokoopiad jms). Lisadele tuleb pohitekstis viidata (vt lisa 1. / cm. npuiio:kenue 2.). Lisad
loetletakse sisukorras iihekaupa, nummerdatakse ja pealkirjastatakse, lisade pealkirjad

maérgitakse ka sisukorda.

Lisades esitatud joonised, tabelid, fotod jne pealkirjastatakse, millest selgub materjalide

péritolu (Autori erakogu; Autori andmete alusel koostatud tabel; J. Tamme eraarhiivist).

Naiide:

Lisad

Lisa 1. Domeenide arv registris.

Domeenide arv registris
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VORMISTAMINE

TEHNILISED NOUDED

*  Uurimistdd vormistatakse arvutil *.doc, *docx, *odt voi * pdf failiformaadis, jilgides
iildiselt tunnustatud teadust66 vormistamise noudeid.

* Too triikitakse paberile formaadis A4 (210x297 mm) lehe iihele poolele.

* Kasutatakse loetavat kirjatiilipi Times New Roman, kirja suurus 12, punase joone
horisontaalset taanet pole, tekst on joondatud kogu laiuse ulatuses, st teksti mdlemal serval.

* Reavahe on 1,5, 1digu ees ja jirel on vahe 1 rida (6 pt).

* Alapeatiiki ees ja jarel on vahe 2 rida ehk 12 pt.

* Too pohiosa pealkirjad kirjutatakse suurte tidhtedega ja vormindatakse pealkirjade
vormingus (Pealkiri 1: normaallaad + Font: Times New Roman, 16pt., joondatud lehe

vasakusse serva). Ainult 3 osa on nummerdatud Pealkiri 1:

1. TEOREETILINE OSA
2. PRAKTILINE OSA (METOODIKA JA TULEMUSED)
3. ARUTELU JA JARELDUSED

* Madalamate tasemete pealkirjad on sellest vdiksemad, vOib kasutada arvuti poolt vaikimisi
pakutavaid erineva taseme pealkirju (Pealkiri 2: normaallaad +Font: Times New Roman,
14pt., viiksete tdhtedega, joondatud lehe vasakusse serva).

* (Pealkiri 3: normaallaad +Font: Times New Roman, 12pt., vdiksete tdhtedega, joondatud
lehe vasakusse serva). T60s on eristatuna vélja toodud kolme taseme pealkirjad, alamastme
pealkirjad peavad vastama pealkirja numeratsioonile (nditeks 1.1.1.; 1.1.2... vdi 2.1.1,;
2.1.2,;v012.2.1.;2.2.2.;2.2.3.;5...).

* Pdhiosa tekstis on pohijaotised (peatiikk ja alljaotised (alapunkt, 16ige), pealkirja 16pus
punkti ei panda.

* Tabelid on vormindatud kas kogu teksti laiuses vOi '2 teksti laiuses, joondatud lehe

vasakusse serva.

* Texkct B Tabmuue: Times New Roman, 12pt.

* Andmete vormistamine tabeli lahtrites: lahtri nimetus- keskele, tekst joondatakse vasakule,
arvandmed joondatakse lahtri keskele.

* Nummerdatakse, tabeli pealdis lisatakse tabeli kohale, vasakul joondatud, Times New

Roman, 12pt.
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* Joonised (jooniste alla kuuluvad: pildid, skeemid, diagrammid, fotod, joonised, joonistused)
nummerdatakse, joonise pealdis lisatakse joonise alla, Times New Roman, 10pt. Joonise
ning joonise pealdise vaheline reavahe on 1,0pt.

* Teksti triikkimisel jéetakse igal lehekiiljel vasakule 3 cm laiune ja paremale 2 cm laiune, {ila-
jaala 2 cm lehe vaba &ér.

* Iga pohijaotis algab uuelt lehekiiljelt (peatiikk).

* Tekst joondatakse mdlema serva jdrgi. Kui reas tekivad suured tiihikud, kasutatakse

poolitamist.
TOO KEEL

Oluline on t66 keeleline ja stiililine korrektsus, et probleemide kisitlemine, pohjendused ja

jareldused peavad olema loogilised ja arusaadavad.

* Keelekasutus peab olema korrektne.
* Hoiduda tuleks paljusonalisusest, viltida sonade ja lausete kordusi.

* Tolkimisel tuleb ldhtuda lause mottest, mitte tolkida liksikuid sonu.

Liihendite kasutamisel tuleb see esimesel korral tekstis selgitada (ndide: sisemajanduse
kogutoodang SKT). Uldtunnustatud ja —levinud liihendeid v&ib kasutada ilma selgituseta
(ndide: USA, URO, EL, NATO jt). Vajadusel saate struktuuri lisada tdiendava lehe nimega
TERMINOLOOGIA/ TEPMMWHOJIOI'US. Pealkirjades lilhendeid ei kasutata. Kodikidest
kasutusele voetud liihenditest tuleb kogu t66 wulatuses kinni pidada. Kaasaegsete
oigekeelsusreeglite kohaselt eestikeelsete lithendite 10ppu punkti ei panda, vidlja arvatud
liihendid, mis langevad kokku mone eestikeelse sonaga (ndide: koost. ehk koostaja).

Vodrkeelsete lithendite puhul 1dhtutakse selles keeles kujunenud tavadest.

Voorkeelsed sonad kirjutatakse kaldkirjas.

Koneviis ja -vorm, milles t60 kirjutatakse, peab olema iihtne kogu t66 ulatuses. “Mina” ja
“meie” vormi (néide: “meie toGtasime”, “ma vordlesin”) asemel tuleb kasutada umbisikulist
vormi (néide: “t00s kisitletakse, analiiiisitakse, uuritakse” voi “on kisitletud, analiitisitud
jne”). Eelistatav on kindla koneviisi kasutamine, sest tingiva kone valdav kasutamine voib jétta

mulje, et autor ei ole oma seisukohtade digsuses kuigi veendunud.

Arvude esitamine tekstis. Uhekohalised arvud on soovitatav kirjutada sdnadega, iilejisinud
arvud numbritega (niide: kaks teost, kolm katset, 200 raamatut). Jargarvu jérele pannakse
punkt. Kddndeloppe arvudele ei lisata. Aasta mérkimisel kasutatakse arve, mitte “eelmisel
aastal” voi “kéesoleval aastal”. Suurte arvude korral kasutada kombineeritud kirjutusviisi, mille

puhul arv on mérgitud numbritega ja suurusjark sonadega (néide: 1,3 milj elanikku).
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Arvude ja mootithikute kasutamine. Kui arvule jargneb modtithiku nimetus voi selle lithend,
kirjutatakse numbritega, kusjuures arvu ja modtithiku vahel on tiks tithik (niide: 5 meetrit, 30
sekundit) , erandiks on protsendi- ja kraaditihiste kokkukirjutamine eesoleva arvuga (néide:
majanduskasv 4,5%, kalle 8°). Véirtuste piirkonna toomisel pannakse modtiithik viimase arvu

jérele voi vahemiku ette (néide: 0 kuni 5 aastat voi 10—15 aastat, aastatel 1991-2012).

Oigekiri. Lubamatud on mistahes keele- ja triikivead. Autor peab ise oma teksti, tabeleid,

valemeid, jooniseid korduvalt ja hoolikalt kontrollima.
VIITAMINE

Viitamine on uurimistdd koostamise juures kindlasti ndutav. Koik kirjaliku t66 koostamisel
kasutatud teiste autorite motted, t66d, pohimottelised seisukohad, kirjandusallikad, valemid,
arvulised andmed jne tulevad viidata. Kdik teistele autoritele kuuluvad seisukohad ja andmed
tuleb esitada kas tépselt viidatud tsitaatidena voi refereeringutena. Ei viidata iildtuntud
seisukohtadele. Tsitaat peab tipselt vastama originaalile ja esitatakse jutumaérkides. Tsitaadi
algusest, keskelt voi 10pust drajdetud sonade asemele pannakse mdttepunktid. Viide mérgitakse
kohe pérast tsitaati Iopetavaid jutumérke. Refereering annab teise autori to0s esitatud véiteid ja
seisukohti antud uurimist6ds vabas vormis, oma sdnadega. Jutumérke ei kasutata, kindlasti peab
aga olema viidatud autorile voi allikale. Kui refereering on tiks lause, siis paikneb viide enne

lauset 10petavat punkti. Mitmelauselise refereeringu korral on viide pérast viimase lause punkti.
Kasutatakse tekstisisest ja joonealust viitamist. Uhes t66s lihtuvalt samas stiilis.
Tartu Annelinna Glimnaasiumis saab kasutada ainult tekstisisest viitamist.

Tsitaatide ja refereeringute korral kasutatakse ainult tekstisisest viitamist. T66 kirjutamisel

kasutatud allikad peavad kdik olema viidatud ja esitatud ka kasutatud materjalide loetelus

Viites esitatakse allikmaterjali autori perekonnanimi, t66 ilmumise aasta ja viidatud materjali

paiknemise lehekiilg.

Niide: ,,Teise / voorkeele keelekiimblusprogrammid on teostatavad ja efektiivsed neile

opilastele, kes kooli tulles radgivad histi esimest keelt™ (Genesee, 2009, 27).

«UeM cuiapHEE HaIlle BOCIUTATEIIHLCKOE AaBJICHUEC, TEM MCHBIIIC MBI Y3HAEM O HO,I[J'IPIHHOﬁ

KM3HU U BHYTpeHHEM Mupe pedenka™ (Jlesu, 1983, 53).

Kui kasutatakse iihe autori poolt erinevatel aastatel vélja antud erinevaid teoseid, siis

lisatakse véljaandmise aastad kronoloogilises jirjestuses.
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Niide: Norra uurimused osutavad, et kui Opetamine ei ole haarav ja seda peetakse
ebaoluliseks ning kui suhted kaasdpilaste ja dpetajatega on halvad, on kditumisprobleemid

sagedasemad (Nordahl, 1998, 2000).

Kui viidataval allikal on kaks autorit, siis tuleb panna viitesse mdlema autori nimed

tédhestikulises jéarjekorras ja nende vahele komad.

Niide: Opikeskkonna positiivsete kiilgede kdrval hiirib praktiliselt kdiki vastanuid,
et paljud vanemad ei osale oma laste kooliprobleemide lahendamises. (Kolessova,
Kostina, 2002).

Niide: Opetajad peavad iiletama mdttes ainepiirid ning mitte hoidma kinni oma
kindlaksmédratud tilesannetest (,,ma olen keemiadpetaja‘) (Agledahl jt, 2002).

Tsitaat peab vastama originaalile sOnastuse, ortograafia, kirjavahemirkide ja eristuskirjade
osas. Tsiteerimisel voorkeeltest tuleb tsitaat esitada originaalkeeles ja voimalikult adekvaatselt,
vajaduse korral iimbersOnastada ka t60 keeles. Tsitaat esitatakse jutumirkides. Viide
maérgitakse kohe pérast tsitaati I0petavaid jutumirke, sdltumata sellest, kas see asub lause 10pus

voi keskel.

Niide: ,,Tead, surm on sellepirast nii kohutav, et surres ollakse ihuiiksi* (Nabokov, 1955).

,»MBI Bcerjga 3HaeM, Kakoil myre camblii myumuii. Ho cienyem OGonee mpuBBIYHOMY

(Koanbo, 1988).

Uuringu, mis valmis rahvastikuministri biliroo ja Mitte-eestlastelntegratsiooni
Sihtasutuse tellimusel, iiheks koostajaks on ka Mati Heidmets. Oma ettekandes

,Rahvussuhete ja integratsioonipoliitika hetkeolukorra analiilis” mérgib ta:

,Mitmekultuurilist iithiskonda eesmérgiks seadev ldhenemine panustab Eestisobralike
viahemuskultuuride, ennekdike tugeva eestivenelaste kogukonna kujundamisele. Sihiks ei
ole muulaste eestistamine, kiill aga eestlastega iihise riigiidentiteedi loomine. Riik toetab
nii eesti keele dppimist kui ka venekeelset haridust, kultuuri, infovilja.... Mitmekultuurilise
eesmirgiseade votmeks on sallivus,eeldatakse Eesti tsiviliseerumist tasemele, mis lubab
mdista ja sallida rahvustevahelisi erinevusi, sealhulgas ka erinevaid hoiakuid ajaloo ja

naabrite suhtes”(1k.5).

Entsiiklopeediale vOi sOnaraamatule viidates maérgitakse selle teose nimi voi lithend,

ilmumisaasta ja viide mérksonale koos lithendiga s.v.
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Niide: Nimede seletused on eelkdige iildiseks orienteerimiseks ega pruugi olla

ammendavad, samanimelistest kohtadest on mainitud vaid kdige tuntumad. (EOS, 2006).

Interneti-allika puhul, kui pole autorit, siis viidatakse allikale, kus on antud allika védljaandmise
aasta. Kui allikal puudub viljaandmise aasta, siis viidatakse allika autorile. Kui allikal
puuduvad nii autor kui aasta, siis usaldusvéérse Interneti-allika lehekiilje pealkiri kirjutatakse

sealt, kust tekst on voetud ja lisatakse ka aasta (kui on artikli ilmumise aasta).

Niide: Allikast on voetud tsitaat: ,,Viimase O00pdeva jooksul analiilisiti Eestis 3488
koroonaviiruse testi, neist esmaseid positiivseid teste oli 103 ehk 3% testide koguarvust.*

(Terviseamet, 2021)

TABELID

Tabeleid kasutatakse arvandmete kompaktseks esitamiseks. Suuremad ja algandmetega
tabelid tuleb paigutada kirjaliku t66 lisasse. Kirjaliku t66 koik tabelid tuleb nummerdada
ldabiva numeratsiooniga ja t06 pohiossa. Tabeli pealkirja Srifti Times New Roman suurus on
12. Tabel tuleb paigutada voimalikult selle tekstildigu jarele, milles talle viidatakse (vt tabel
3). Viide esitatakse sulgudes (vt tabel 2). Numbrid sisestatakse tabelisse niimoodi, et komad
oleksid kohakuti. Tabelisse sisestatakse ainult arvud, mdotiihikud tuleb panna veeru péisesse

kaldkriipsu jarele (vt tabel 3).

Tabel 2. TAGi 0a 2011/2012 koolieksamite sooritanud abiturientide arv ja keskmised

tulemused dppeaineti.

Nr Aine Opilaste arv Keskmine tulemus
1 [Ajalugu 8 4
2 |Bioloogia 5 3,6
3 |Fuulsika 4 3,5
4 | Kehaline kasvatus 10 4,1
5 | Muusikaajalugu 2 3,5
43 valikut
Keskmine hinne (0,9 valiku opilase 3,8
kohta)
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Moaotiihikuid ei esitata védartuste korval vaid tabeli jaotise péises (vt tabel nr 3).

Naidis 4

Ta6muma 3. Inomaas TOKPHITHS JTUIIAHHUKOB.

Tpona
Homep WHpoycTpranbHbIn "opoackon 300p0OBbA MpuwoccenHas
- 2 2 2 2
aepesa panoH (cMm”) Mapk (cm”) (em®) YyacTtb (CM°)
1 7,32 60,67 298,16 39,54
2 46,69 201,61 303,70 33,09
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LOETELUD

Loetelu punktid tdhistatakse kas araabia numbrite voi vdiketdhtedega, mille jirel on timarsulg
vOi mérgistega (mottekriipsud, tdrnid, punktid vims). Loetelus kasutatakse nummerdamist, kui

tahetakse rohutada loetelu osade jérjestust voi kui tekstis soovitakse monele neist viidata.

Igasugusele loetelule peab lisama kommentaari voi hinnangu. Loetelu paigutus ja
kirjavihemarkide kasutamine oleneb loetelu punktis olevate sdnade hulgast. Kui loetelu
koosneb iiksikutest sonadest v4i sdnatihenditest, siis kirjutatakse loetelu punktid iiksteise jérele

ja eraldatakse komaga.

Niide:

16.-17. sajandil arenes Euroopas rohkearvulistest poogenpillidest neli klassikalist
vormi:

1. wviiul,

2. altviiul ehk vioola.

voi

Inimese luustiku tdhtsamad osad on:

e kolju,
e selgroog,
¢ rindkere luud.

Kui loetelu mingis osas on kaks vdi enam lauset, siis pannakse jarjekorranumbri jarele sulu
asemel punkt ja loetelu iga osa 10ppu samuti punkt (ndide on jargmisel lehekiiljel):

Niide:

Antud t66 eesmaérgid ja lilesanded:

1. Uurida kirjandust, milles kirjeldatakse ja dpetatakse, millisel moel toimub veebilehtede
loomine ning milliseid reegleid tuleb selle juures jirgida. Kinnistada ja arendada arvutiga
tootamise oskust.

2. Luua Giimnasistidele suunatud Eesti kirjanduse ajaloo ja muusika veebileht, mille
eesmargiks on holbustada vajaliku dppematerjali omandamist ning arendada ja parandada

oOpilaste kultuuritaju.

Kui loetelus on pikemad sdnaithendid voi laused, milles esineb koma, sulud jms, siis

kirjutatakse loetelu punktid iiksteise alla eraldi ridadena semikooloniga eraldatult.
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Niide:
Uleval aknas ilmub kiri:

1. ,,Create new quiz simple or survey*;
2. ,,Luua uus viktoriin voi kiisitlus®;

3. ,,Enter quiz name here*;
4

»Slisestage siia viktoriini pealkiri®.
JOONISED JA ILLUSTRATSIOONID

Toodes kasutatakse sonalise osa visualiseerimiseks mitmesugust illustreerivat materjali
graafikute, diagrammide, arvjooniste, skeemide, jooniste, fotode. Illustratsioonid tdhistatakse
ildnimetused — Joonis - , millele jdrgneb jérjekorranumber. Numeratsioon esitatakse
illustratsiooni all. Sellele jargneb samal real illustratsiooni sisu avav lakooniline allkiri.
Allikatest saadud illustratsioonid peavad olema viidatud ja mainitud kasutatud kirjanduse

loetelus.

[Mustratsioon peab sisuliselt ja viite kaudu olema seostatud tekstiga. Viitamisel esitatakse
iimarsulgudes illustratsiooni number. Suuremahuline (lile kolmandiku Ilehe laiusest)

illustratiivne pildi- vOi joonismaterjal paigutatakse to6 lisasse.

Koiki tods esinevaid graafilisi kujundeid (graafikud, diagrammid, skeemid, joonised), aga ka
geograafilisi kaarte, fotosid jm nimetatakse joonisteks. Igal joonisel peab olema allkiri (Times

New Roman 10), mis on joonisel kujutatu lakooniline sonastus.
Koik joonised nummerdatakse ning neile viidatakse tekstis eelnevalt.

Joonise tekstid peavad vastama samadele noutele, mis t60 (Diagramm pealkiri 14, pohitekst ja

telgede nimetused 12, vidirtused ja legendid ,
Domeenide arv registris

10, srift on tavaliselt vaikimisi Times New Ll
14000
12000

Roman).
10000

Joonise laius ei tohi iiletada Y teksti laiusest.

8000 W Uued domeenid
6000 B (rmberregistreert-
4000 tud domeenid
~ : : . oo ey o . e
Koik joonised on tdos labivalt iihesuguse : l ud J J i
2010-08 2010-10 2010-12 201102

laiusega. T60s voib jooniseid paigutada neljal 2010.07 2010.09 201011 201101 2011.03

. e . e Ajatelg kuude 15ikes
erineval viisil (Niide 1, 2, 3,4 ).

Domeenide arv

Naide 1:
Domeeni registreerimiseks ja selle majutamiseks valis autor suurima Euroopa domeenivalikuga

teenusepakkuja Eestis ja .ee domeenide akrediteeritud registripidaja domeenimajutus.ce
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serveri. Kontrollimiseks sisestas autor soovitud nime lahtrisse ja vajutas nupule ,,0Otsi* (vt

joonis 1.).

) PP veohimajumm e e

. s R = e
Sinu dormesn on yool vaba T Bogistrear enne toisil
=
5 e R jandu a8 mselmen =
B EET
- S
|~ [ P R S
[~ i ]
- o T
= Em— o

i [+ I = e—— ]

Joonis 1. Domeeni saadavuse kontroll.

Niide 2:

Domeeni registreerimiseks ja selle majutamiseks valis autor suurima Euroopa domeenivalikuga
teenusepakkuja Eestis ja .ee domeenide akrediteeritud registripidaja domeenimajutus.ee
serveri. Kontrollimiseks sisestas autor soovitud nime lahtrisse ja vajutas nupule ,,Otsi* (vt
joonis 2.).

1

— Joonis 2. Domeeni saadavuse kontroll.

-4}

- £
" — o
Niide 3:
Domeeni registreerimiseks ja selle majutamiseks valis autor suurima Euroopa domeenivalikuga
teenusepakkuja Eestis ja .ee domeenide akrediteeritud - ° = —
registripidaja domeenimajutus.ee serveri. Kontrollimiseks e e
sisestas autor soovitud nime lahtrisse ja vajutas nupule R : = g
,»,Otsi (vt joonis 3.). Joonis3. Domeeni saadavuse kontroll.

Suuremad joonised tuleb paigutada kirjaliku t606 lisasse.
Niide 4:
Domeeni registreerimiseks ja selle majutamiseks valis autor suurima Euroopa domeenivalikuga

teenusepakkuja Eestis ja .ee domeenide akrediteeritud registripidaja domeenimajutus.ce
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serveri. Kontrollimiseks sisestas autor soovitud nime lahtrisse ja vajutas nupule ,,Otsi (vt lisa
1.).

Kui joonis ei ole loodud t66 autori poolt, vaid on voetud teisest allikast, siis joonise allkirja

juures viidatakse allikale.

Niide 5: Joonise pealdis ja viide, kust joonis parineb
Domeeni registreerimiseks ja selle majutamiseks valis autor suurima Euroopa domeenivalikuga
teenusepakkuja Eestis ja .ee domeenide akrediteeritud
registripidaja domeenimajutus.ee serveri. Kontrollimiseks

sisestas autor soovitud nime lahtrisse ja vajutas nupule

,Otsi“(vt joonis 4.).

Joonis 4. Domeeni registreerimine .
(Luik 2014)

VALEMID

Valemid esitatakse omaette real soovitavalt lehe keskele paigutatuna. Koigi td0s esitatud
valemite ja matemaatiliste avaldiste saamist tuleb selgitada. Kirjandusest voetud valemite
selgitus piirdub viitega allikale. Kasutatavate tdhistuste seletused paigutatakse valemite jérele,

kusjuures igas uues valemis selgitatakse ainult esmakordselt esinevaid téhiseid.

Kui t66s on mitu valemit, nummerdatakse nad tildnumeratsiooniga (valem 1.). Valemi number
kirjutatakse timarsulgudes all valemist paremal. Viidates tekstis valemile, paigutatakse selle

numeratsioon sulgudesse.
Niide:

Koigi aritmeetilise jada litkmete summa on (cymma Bcex uncesn apupMEeTHIECKON TPOrpeccuu

paBHa):

2a1+n—1)

Sn= d*n, €Y)

Kus n on vastava jada liikmetearv (rae n- koauuecTBo unces apupMeTHIecKoil mporpeccun),

a1-jada esimene liige (a1 - e€ mepBoe unco ) ja d- jada vahe (d- pasHOCTB 3TO¥M Mporpeccuu. )

Oma koostatud valemid vormistatakse valemiredaktoriga (kirjutatakse suurusega 12, fond

Typewriter).
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ESITLUSE VORMISTAMINE UURIMISTOO KAITSMISEKS
Pohiteave slaidide kohta:

o tiitelleht (kooli nimi, uurimistdo pealkiri, autor(id), juhendaja, aasta);

e sissejuhatus (hiipotees(id), t60 eesmirk/eesmirgid, uurimisobjekt vOi -subjekt,
uurimismeetodid, t66 koostamisel lidbitud etapid st loend tegeuvustest, mida oli vaja teha
selleks, et t60d koostada);

e teoreetiline osa (vajadusel, olenevalt t66 iseloomust);

e uurimistdd etappide lihikirjeldus;

e uurimuse peamised tulemused;

e viimased slaidid: jdreldus / jdreldused (uurimist6d eesmirk/eesmirgid saavutati/ ei
saavutatud ja miks, hiipoteesi tdendamine vo4i timberliikkamine);

e viimane slaid tdnusdnadega.

e Nouded esitluse kujundusele:

e Pealkirja font Times New Roman, suurus vihemalt 32-36pt.

e Teksti font Times New Roman, suurus 24-28 pt.

o Kasutage kontrastset tausta- ja tekstivérvi, slaidil mitte rohkem kui 3 vérvi.

e Kasutades slaidil jooniseid asub tekst vasakul ja joonised paremal pool. Kui slaidil on ainult
joonis voi joonised, siis need on joondatud iile terve slaidi.

e Uhel slaidil vdib olla maksimaalselt 7 lauset.

e Kujundusstiil ning animatsioonid sobivad teemaga. Vajadusel kasutatakse slaidil
maksimaalselt kahte tiilipi animatsioone. T66s on lubatud kasutada maksimaalselt kolme

erinevat animatsiooni tiiiipi.
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1. UURIMISTOO JUHENDAJA HINNANGU KRITEERIUMID

160 liik:

To6 teema:

166 autor(id):

Juhendaja(d):

MAX PUNKTIDE ARV ON 20

PROJEKTI KAITSMINE

2p

1p

Op

Uurimist60 teema ei muutu
oluliselt peale projekti
kaitsmist.

Uurimist60 teema
muutub peale projekti
kaitsmist.

Projekt ei ole
téhtajaks valmis.

o

AL LI 4D

o T4

1
T

O

pg v > > ssve v g

“Y

Kasutatud iile 10 allika
(juhendaja ndusolekul
spetsiifiliste teemadega
seotud allikate arv vdib olla
véiksem (miinimum 5)

P

Kasutatud 5-10 allikat
ning vihemalt pooled
on neist
usaldusvéarsed
(juhendaja ndusolekul

hd

Kasutatud alla

5 allika ning
usaldusvairseid
artikleid pole voi
moodustavad nad

To60s esitatud tekstist 45 on
grammatiliselt korrektne ja
lugejale arusaadav,
keelekasutus on neutraalne
voi teaduslik.

Vihemalt pool
esitatud td0 osadest
on juhendajal kerge
lugeda ning tekst ei
vaja suuremat

ning vidhemalt % on neist spetsiifiliste teemade | koguhulgast alla
usaldusvairsed. seotud allikate arv Y.
voib olla viiksem,
T T ITTOTTT S )
3. TAHTAEGADEST 2p Tp Up
KINNIPIDAMINE
Vihemalt % uurimist6o Vihemalt pool (V%) Vihem kui
osadest oli esitatud uurimistod osadest oli | %2 uurimistoo
digeaegselt. esitatud digeaegselt. osadest oli
esitatud
oOigeaegselt.
4. VIITAMINE 2p 1p Op
Opilane viitab teksti Opilane viitab teksti Opilane on
ajakohaselt ja korrektselt. t60 10pus jatnud tekstis
(vormistamise ajal). kasutatud allikad
etteantud
tahtajaks
viitamata.
5. KEELEKASUTUS 2p 1p Op

Ule poole tekstist
ei ole loetav
(osade kaupa).

grammatilist
korrektuuri.
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Keelekasutus on
neutraalne voi

teaduslik.
6. VORMISTAMINE 2p 1p Op
T66 on Juhendaja aitas Juhendaja aitas
struktuuriliselt vormistatud | struktuuri struktuuri
iseseisvalt (juhendaja abi vormistamisega kuni | vormistamisega
minimaalne). Y2 ulatuses. rohkem kui

Y ulatuses.

7. AUTORI PANUS

2p

1p

Op

e  tdosse suhtumine

e autori initsiatiiv

e vdime iseseisvalt
lahendada uurimuse
kéigus tekkinud
probleeme

e tulemuste analiiiisi ja
interpreteerimise oskus

8. KAITSMINE

2p

1p

Op

Uurimist6o on lubatud

Uurimist6o on

Uurimistoo ei ole

kaitsmisele digeks ajaks lubatud kaitsmisele lubatud
ning kaitsmise digeks ajaks; kaitsmisele.
ettevalmistus (nt esitlus) on | kaitsmise
juhendajaga 14bi tehtud. ettevalmistus ei ole
juhendajaga labi
tehtud.
9 —KOOSTOO 2p 1p op

Votab t66 koostamisel
arvesse juhendaja

Votab neid arvesse
ainult osaliselt/

Ei vota neid
iildse arvesse.

10. UURIMISTOO

asjakohaseid soovitusi.

2p

valikuliselt.

1p

Op

ADEKVAATSUSE
HINNANG

To6 vastavus
planeeritud/ kavandatud
plaanile

PUNKTIDE ARV KOKKU:

Allkiri:

Kuupéev:
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2. UURIMISTOO RETSENSIOONI VORM JA KRITEERIUMID

106 liik:

Too teema:
To6 autor(id):
Retsensent:

MAX PUNKTIDE ARV ON 40

1. SISSEJUHATUS, RESUMEE JA TEOREETILINE ULEVAADE
(max 10p)

2p

Ip

Op

Pealkirja selgus ja kooskdla t66 pdhitekstiga.
Voorkeelse resiimee iilevaatlikkus ja korrektsus.

Uurimisprobleemi ja uurimiskiisimuste ja/voi hiipoteeside

sOnastamise tase.
Teoreetilise iilevaate teemakohasus ja loogilisus.
Teoreetilise lilevaate autori panus.
2. METOODIKA JA TULEMUSED (max 12p)
Uurimisstrateegia adekvaatsus ja valiku pdhjendatus.

Valimi sobivus uurimiseesmirkide saavutamiseks; valimi kirjeldamise selgus ja
pohjalikkus.

Andmekogumise instrumendi sobivus ja kirjeldamise pohjalikkus.
Uurimisprotseduuri kirjeldamise arusaadavus, loogilisus ja pohjalikkus.
Andmeanaliitisi adekvaatsus.
Uurimistulemuste esitamise selgus ja pohjalikkus.
3. ARUTELU JA JARELDUSED (max 8p)
Uurimistulemuste tdlgendamise adekvaatsus ja piisavus
Uurimistulemuste vordlemine varasemate uurimustega
Tulemuste rakendamisvoimalused ja soovituste relevantsus
Jarelduste selgus ja asjakohasus
4. TEEMA AKTUAALSUS JA UURIMUSE OLULISUS (max 4p)

Teema aktuaalsus.

2p

2p

1p

1p

Op

Op
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Uurimuse olulisus, uudsus ja/voi praktiline tahtsus.

5. TOO ESITUSLAAD (max 6p)

2p

Ip

Op

To6 loetavus ja struktuuri loogilisus
T66 maht vastab nouetele
Keelekasutus, stiil ja digekiri

PUNKTIDE ARV KOKKU:

Kommentaarid ja ettepanekud:

Allkiri:

Kuupdev:
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3. PRAKTILISE TOO RETSENSIOONI VORM JA KRITEERIUMID

106 liik:

Too teema:
To6 autor(id):
Retsensent:

MAX PUNKTIDE ARV ON 40

1. SISSEJUHATUS, RESUMEE JA TEOREETILINE ULEVAADE 2p 1Ip
(max 10p)

Op

Pealkirja selgus ja kooskdla t66 pdhitekstiga.
Voorkeelse resiimee iilevaatlikkus ja korrektsus.
Praktilise t66 teema valiku pohjendus ja eesmarkide sOnastamise tase.
Teoreetilise iilevaate teemakohasus loogilisus.
Teoreetilise iilevaate autori panus.

2. METOODIKA JA TULEMUSED (max 12p) 2p 1Ip
Praktilise t66 kavandatud plaani pdhjendatus ja teostatavus.

Praktilise t60 eesmarkide ja tegevuste vastavus; sihtrithma (kellele t66 on suunatud)
kirjeldamise selgus ja pohjalikkus.

Tooetappide kirjeldamise pohjalikkus ja kooskdla eesmérkidega.
Tooprotsessi kirjeldamise arusaadavus, loogilisus ja pohjalikkus.
Tekkinud probleemide ja lahenduste analiiiisi adekvaatsus.
Praktilise t60 tulemuste esitamise selgus ja pohjalikkus.

3. ARUTELU JA JARELDUSED (max 8p) 2p Ip
Praktilise t60 tulemuste tdlgendamise adekvaatsus ja piisavus
Praktilise t66 tulemuste vordlemine varasemate analoogiliste toddega
Tulemuste rakendamisvoimalused ja soovituste relevantsus
Jéarelduste selgus ja asjakohasus

4. TEEMA AKTUAALSUS JA OLULISUS (max 4p) 2p Ip

Teema aktuaalsus.

Op

Op

Op
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Praktilise t66 olulisus, uudsus ja/vdi téhtsus.

5. TOO ESITUSLAAD (max 6p)

2p

Ip

Op

To6 loetavus ja struktuuri loogilisus
T66 maht vastab nouetele
Keelekasutus, stiil ja digekiri

PUNKTIDE ARV KOKKU:

Kommentaarid ja ettepanekud:

Allkiri:

Kuupdev:




4. KAVANDI KRITEERIUMID

160 liik:

To6 teema:

166 autor(id):

Hindaja:

MAX PUNKTIDE ARV ON 20

2p

1Ip

Op

Punktid
earv

1. Toé pohiosad.

Koik t66 pdhiosad on
olemas ja diges
jérjekorras

To6s on olemas koik
peatiikid, kuid need
on vales jérjekorras
voi puudub iiks neist.

T66s puudub struktuur.
Koik peatiikid on
ebakorrapdrased ning
pohipunktid puuduvad.

2. Tiitelleht, teksti
paigutus,
vertikaalsed ja
kiilgmised lehe
veerised.

Voib olla iiks véike
viga.

Kuni kaks olulist viga
tiitellehel ja / voi
taandrea
vormistamisel.

Kolm v&i enam olulist viga
tekstis ja/ voi taandrea
vormistamisel.

3. Lehekiilgede
oige
numeratsioon ja
paigutus piiistes
Jja jalustes.

Numeratsioon on
oige.

Valitud on vale
asukoht, tiitellehel on
number.

Numeratsiooni pole vdi see
ei vasta sisule.

4. Fontide ja

Teksti (12 pt Times

Tekstis on kuni kaks

Tekstis on kolm v4i enam

loikude New Roman) viga. olulist viga.
vormindamine. reasammuvahe on 1,5.
Enne ja pérast
tekstildiku on tiihi
rida (6 pt). Punane
joon puudub.
5. Teksti Kirjavigu ja valesid Kirjavigu ja valesid Tekstis rohkesti kirjavigu,
korrektsus. tithikuid voib olla tithikuid 5 voi enam. lisavilju, valet joondamist.
kuni neli.
6. Piiiste Pealkirjade suurus ja Piiste vormistamisel Piised pole digesti
vormistamine. teksti font on digesti esineb t60s kuni kaks | vormistatud.

valitud, pealkirjade
numeratsioon vastab
nouetele.

viga.

7. Sisukorra
koostamine.

Sisukord on dige.

Sisukorras on kuni
kaks viga.

Sisukorras on kolm vdi
enam viga, see ei vasta

33




pealkirjadele voi lehekiilje
numbritele.

tahestikulises
jérjekorras autori
jargi, seejarel artikli
pealkiri, ilmumise
aasta, lehekiilgede
numbrid, veebilinkide
puhul lisada allika
kasutamise
kuupdevad.

8. Linkide, viidete | Lingid ja viited on Voib olla kaks kuni Tekstis pole linke vdi on
vormistamine. digesti vormistatud kolm viga. to0 valesti vormistatud.
(autor, aasta) vdib olla
iiks viga.
9. Bibliograafia Kirjanduse allikate Kuni kaks viidet pole | Kolm vdi enam viidet pole
vormistamine. oige jérjestus, loetelu | digesti vormistatud. oOigesti vormistatud.

10. Gradfiliste

Joonised, skeemid ja

Kuni kaks viga antud

Kolm v0i enam

piltide, tabelite, tabelid on paigutatud elementide kujunduselementi pole
diagrammide digesti koos all— voi vormistamisel. digesti vormistatud.
vormindamine pealkirjaga ning
(joonised, pildid nende numeratsioon
Jja rakendused). vastab asukohale.
PUNKTIDE ARV KOKKU:

Allkiri:

Kuupéev:
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4. KAITSMISE HINNANGU KRITEERIUMID
166 liik:

T66 teema:

T66 autor(id):

Kaitsekomisjoni liikmed:

MAX PUNKTIDE ARV ON 20

Kaitsekone kvaliteedi hinnang:

Kaitsekone ajast kinnipidamine.

Selge ja artikuleeritud kone, peast esinemine.

Kaitsekone selgus, arusaadavus, ammendavus.

Kompetentsus retsensendi kiisimustele vastamisel.

Kompetentsus kaitsmiskomisjoni kiisimustele vastamisel.

T66 autori 10ppsona (mida t66 autor oma td6d tehes Oppis).

Esitluse vormistus ja asjakohasus seisukohtade viiljatoomisel:

T66 struktuuri jargimine esitluses.

v0i jooniste kasutamine).

Liihikeste kavapunktide pohilisus ja nditlikus (diagrammide, skeemide

Esitluse vormistuse korrektsus.

Esitluse vastavus kaitsmisele esitatud t60le.
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